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PARA:

DE:

CIRCULAR N° 003

COMU!‘;IIDAD HOSPITALARIA ESE HUS
OFICINA ASESORA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

ASUNTO: Lineamientds para determinar el uso de logos, material fotogréfico, filmico, disefio y realizacion de
eventos institucionales

LaE.SE. HospitLl Universitario de Santander por medio de la presente circular establece pautas y directrices para el
uso de logos, ﬁaterial fotografico, filmico, disefio y realizacion de eventos institucionales, lo anterior teniendo

en cuenta lo estipulado en el procedimiento para la difusion de la informacién institucional de la E.S.E. HUS

denominado bajo el codigo GDI-COM-PR-01 VERSION 4, e igualmente dando cumplimiento a los articulos 3y 18 de
la Ley 1581 del 2012, “por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales” y el
Decreto 1377 del 2013; se notifica a la comunidad hospitalaria los criterios a utilizar frente a:

Uso de logos y disefio, dirigido a la Poblacion General y Administrativos.

[
Los logos y disefios de la ESE Hospital Universitario de Santander, se podran utilizar Unicamente para informacion
institucional. En caso de ser utilizados para emitir comunicados, campaias e informacién dirigida a la comunidad
externa, deben ser| previamente aprobados por los directivos de la institucion, donde el coordinador o jefe del area,
enviara un correo institucional a desarrollo@hus.gov.co, solicitando la revision y aprobacion para realizar la respectiva

difusion.

Uso de material fotogréfico y filmico, dirigido a la Poblacién General y Administrativos.

Las fotografias y material filmico de la ESE Hospital Universitario de Santander se podra utilizar Unicamente para
informacion institucional, en caso que salga el rostro del usuario o colaborador, se debe utilizar el Formato Autorizacion
Fotos, Videos y Enirevistas, GCO-FO-08, que se encuentra en |a plataforma ALMERA, el cual debe estar debidamente
diligenciado y firmado, para su difusion (educativa, institucional y externa) deben ser previamente aprobados por los
directivos de la institucion, donde el coordinador o jefe del érea, enviara un correo institucional de la imagen o video,
junto con el consentimiento informado al correo desarrollo@hus.gov.co y prensa@hus.gov.co, solicitando la

revision y aprobacion.
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® Realizacion de actividades y/o eventos, dirigido a la Poblacion General y Administrativos.

Las actividades realizadas en las instalaciones de la ESE Hospital Universitario de Santander, por parte de
fundaciones con convenio institucional, voluntariados, empresas, colaboradores y administrativos, deben ser
solicitadas con un minimo de 7 dias de anterioridad al evento, por medio de una carta dirigida al correo
Desarrollo@hus.gov.co y Mercadeo@hus.gov.co, detallando la fecha, hora, motivo del evento y personal externo
que participara.

Es de anotar que la autorizacion pertinente, esta supeditada al visto bueno del jefe o subgerente del 4rea, la Oficina
Asesora de Desarrollo Institucional y la Gerencia.

Finalmente, invitamos a los colaboradores de la ESE Hospital Universitario de Santander, a seguir las redes sociales &
institucionales, con la finalidad de informar a la comunidad lo que sucede en la institucién, demostrando nuestro sentido de ¢
pertenencia con el hospital.

Las redes sociales instituc/onales son:

Twitter: @HUSantander

Facebook: Pégin:a Hospital Universitario de Santander (@HUSantander)
Instagram: @HospitalParaL.aGente1

YouTube: ESE Hospital U ( iversitario de Santander

Pagina Web: http://www.hus.gov.co

Atentamente,
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