ACTA DE REUNION HOSPITAL

GII-GDO-FO-12, Version 4 gEIl\SIEE%LT r?gég
PROCESO GESTION INTEGRAL DE LA INFORMACION D S RS
Desarrollo
CONSECUTIVO FECHA 19/01/2022 | LUGAR institucional
HORA 7:30 HORA DE . HORA 10:00 A.M.
PROGRAMADA AM INICIO 8:00AM. | pENAL

MOTIVO DE LA PRRA A Rape: : ;
> " ventas vigencia 2021
REUNION Planeacién Inicial - Rendicién de C g

ASISTENTES
NOMBRE(S) Y APELLIDO(S) CARGO - AREA - ENTIDAD
HECTOR ARIZA DIAZ Jefe Oficina Asesora de Desarrollo Institucional
OSCAR TIBABUIZA Profesional Universitario - Mercadeo - Gestion Integral
X\MENA_GONZALEZ Profesional Universitario - Comunicacion Interna - Gestidn
SEPULVEDA Integral
JENNAEEEQ;E\OSA Tecndloga Il - Prensa Externa — Gestion Integral
¢SE
ITEM AGENDA DE LA REUNION CUMPLIO?
| NO
1. | Preparativos para la Rendicién de Cuentas — vigencia 2021. X
2. | Definicién de compromisos. b
3. | Proposiciones y varios. X

DESARROLLO DE LA REUNION

1. PREPARATIVOS. Teniendo en cuenta que la Oficina Asesora de Desamollo
Institucional tiene bajo su liderazge el apoyo para una eficaz y efectiva Audiencia
PUblica de Rendicién de Cuentas, y que asi mismo es la oficina encargada de la
compilacién del Informe de Gestion y Resultados de la vigencia 2021, se tiene que
para llegar al objetivo deseado es necesario realizar una plcneociér; inicial de las
actividades a ejecutar, las cudles se dejan trazadas en el numeral siguiente que
hace referencia a los compromisos por cumplir, asf:

2. COMPROMISOS RESPONSABLE TAREA
, B .. La directri
Definir la temdtica del Informe de Gestion y g
Resultados teniendo en cuenta los informes GERENCIA - HECTOR ARIZA - mcpiengr 'a estructura
de vigencias anteriores. ASESIIRES SERENE ° lnﬂ:“;r?ros ttemqs
pacto
institucional,
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PROCESO GESTION INTEGRAL DE LA INFORMACION

HOSPITAL

UNIVERSITARIO

DE SANTANDER
EFPRESA SOCIAL OEL ESTADD

Solicitar por escrito a las dependencias
correspondientes sobre el informe de gestién
del 2021, (Avances, logros, datos
comparativos, etc).

JENNIFER BARBOSA Y HECTOR
ARIZA

Generar los oficios
esta semana e ir
consolidando la

informacion.

Designar responsable para la realizacién y

Se designa a DANIEL LIZARAZO
para recopilar informacién de
los videos generados en la

Una vez se defina el
guion definitivo se
procederd ala

de cuentas.

edicién del video de Rendicién de Cuentas. ; r produccién y edicién
vigencia 2021. delvides.
Unavez esté
compilado el informe,
Coordinar con la disefiadora la realizacién R _se remi.ti'rc': la
de las diapositivas para apoyar la rendicién HECTOR;‘\RAZB%E AJ ENNIFE informacidén ala

disefiadora para la
proyeccién del disefio
de las diapositivas.

Subir a la pdgina web de la entidad,
encuesta para todas las personas
interesadas y grupos de interés en aras de
seleccionar los temas para la audiencia de
rendicién de cuentas,

XIMENA GONZALEZ - SISTEMAS

.Se subird a la pagina
web de la entidad la
encuesta pertinente.

Definir fecha y sitio para la Audiencia de
Rendicién de Cuentas.

GERENTE - HECTOR ARIZA

Una vez estd definido
se comunicard ala
Disenadora, Prensa y
Comunicaciones para
o pertinente.

Apartar el sitio para la rendicién de cuentas

JENNIFER BARBOSA - FABIO
GUTIERREZ

Una vez sea definido -
sitio y hora

Cargue de formato GT003 en la plataforma
de la Supersalud

HECTOR ARIZA - JUAN CARLOS
CAICEDO - SISTEMAS

Plazo Mé&ximo hasta el
10 de Abril

Definir la fecha y socializar la informacién
recibida ante el gerente de la institucién.

HECTOR ARIZA - JUAN CARLOS
NINO

Una vez compilado el
~ informe se hard la
socializacion, revisién y
correcciones
pertinentes

Publicacion de Informe de Gestién y
Resultados en Pagina Web

HECTOR ARIZA - SISTEMAS

Plazo Mdaximo - 1 mes
antes de la realizacién
de la Audiencia

Publicacién de por lo menos dos (2) veces
en medio de comunicacién de amplia
circulacién

JENNIFER BARBOSA

Cotizar con diversos
medios de
comunicaciéon masiva

Comunicacién a Grupos de Interés y
Publicacién de Invitacién en Pagina Web,
Redes Socicles, Carteleras, Correos
Institucionales y demds

OSCAR TIBADUIZA, XIMENA
GONZALEZ Y JENNIFER BARBOSA

de amplia circulacion

Se debe iniciar esta
tarea por lo menos
conun (1) mes antes
de la audiencia y
continuar hasta o
redlizaciéon de Ig

audiencia,
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HOSPITAL
UNIVERSITARIO
DE SANTANDER

PROCESO GESTION INTEGRAL DE LA INFORMACION

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

Definicidon Logistica de la Audiencia
(Mobiliario, sonido, fransmisién streaming).

HECTOR ARIZA y JENNIFER
BARBOSA

Seguimiento al
proceso contractual
del contrato de
logistica

Definicién Logistica para la Audiencia
(invitaciones, preguntas y protocolo).

OSCAR TIBADUIZA, XIMENA
GONZALEZ y JENNIFER BARBOSA

. Solicitar apoyo ala
Oficina de Control
Interno y a SIAU.

Definicién Logistica para la Audiencia
(Informe de Asistencia, Cierre de la
Audiencia Control Interno, y Evaluacion de
la Audiencia).

HECTOR ARIZA - EQUIPO DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL -
EQUIPO DE CONTROL INTERNO -
SIAU

Coordinar las tareas
pertinentes

PROPOSICIONES Y VARIOS. En aras de verificar el cumplimiento y avance de los
compromisos descritos en el anterior item, se establece revisar antes de la
avdiencia puUblica de rendiciéon de cuentas el estado de los mismos. Se propone
realizar dicho chequeo con la Oficina Asesora de Control Interno y en caso

necesario tomar los correctivos pertinentes.

FIRMA DE LOS ASISTENTES:

Se anexa registro asistencia (GTH-FO-20)

ELAqféﬁADA POR
/

PRESIDIDA POR

- - ¥

JENNIFER

NOMBRE(
APELLIDO(B) BARBOSA ANGARITA
Cargo Tgcndloga Il - Gestion Integral

APELLIDO(S)

ENRIQUE
Az

NOMBRE(S) [ HECT
ARIZA
Cargo Jefe Dficina Desarrollo Institucional
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